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Zmeénovy list ke smérnici: SM/112/RK

Zména €. PAvodni znéni
Platnost od: XXXXXX
Predmét zmény:*) -
Zména C. 1
Platnost od: 1. 9. 2009

Predmét zmény:*)

Zména oznaceni z MP/71/RK na SM/112/RK (nedoslo vécné ke zméné obsahu,
kterou by musela projednat RK).

Zména C.

2

Platnost od:

27.9. 2011

Predmét zmény:*)

Cast I. €. 1 - 6 - platnost Vyhlagky €. 410/2009 Sb., a vyhlagky ¢ 270/2010
Sb., Cast II. ¢l. 7, odst. 7 - zména doby odpisovani u kulturnich pamatek, Cast
ITL. &l. 10 - vyuZiti IT (SW)

Zména C. 3

Platnost od: 7.8.2012

Predmét zmény:*) Cast II. v celém rozsahu, priloha ¢. 2pFI’2envodka majetku, pfiloha ¢. 4 Odpisovy
Zména C. 4

Platnost od: 31.12. 2014

Predmét zmény:*)

Cést II. odpisovani - zmény v &.7 (zruSeni hranice 5%), ¢l. 9 a 10, zmény
podle novely CUS 708

Zména C.

5

Platnost od:

1. 2. 2019

Predmét zmény:*)

Zmény v €l. 2 odst. 2 (pomocna evidence) a odst. 3; ¢l. 3 odst. 2 a odst. 3 —
zpresnéni formulace; doplnén odstavec €. 4; ¢l. 4 odst. 3 (termin zapGjéeni
nahrazen terminem vyp(jceni), zmény v celém ¢l. 5 a ¢l. 6, ¢l. 8 odst. 6
vypusténa posledni véta, vypustén ¢l. 9, zmény v novém ¢l. 9 (dfive 10),
Uprava priloh ¢. 1, 2 a 4

Zména C.

6

Platnost od:

18. 11. 2024

Predmét zmény:*)

Aktualizace — Upravy dle RR/70/REDI; &. 5 odst. 4 odstranéni odkazu na vyhl.
¢. 50/1978 Sb. z ddvodu jejiho zruseni; ¢l. 5 odst. 9 odbor OVZI zménén na
OVZS; u priloh Upravy dle jednotného grafického stylu; nedoslo k vécné zméné
obsahu, neni nutné schvaleni RK

*) Predmétem zmény se rozumi, v ¢em nastala Uprava (Clanek, strana apod.), pfi rozsahlejsich Gpravach mozno

uvést v celém rozsahu.
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Cast I

Evidence dlouhodobého majetku u prispévkovych organizaci

zrizovanych Jihoceskym krajem

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Smérnice je vymezena témito pravnimi normami v platnych znénich:

a) zakonem C. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, (dale jen ,zakon o Ucetnictvi'),

b) wvyhlaskou ¢ 410/2009 Sb., kterou se provadéji neéktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpisli, pro nékteré vybrané dcetni
jednotky (dale jen ,vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.,") a Ceskymi Gcetnimi standardy pro Gcetni
jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

c) wvyhlaskou €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, (dale jen ,,vyhlaska
o0 inventarizaci),

d) zakonem €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd,

e) zakonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni),

f)  zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,

g) zakonem €. 89/2012 sb., obansky zakonik (dale jen ,,NOZ").

Evidence, klasifikace, vymezeni, ocenéni, UcCtovani a inventarizace majetku a zavazkl
u prispévkovych organizaci se fidi zakonem o UCetnictvi a jeho provadécimi predpisy.

Rozsah vymezeni dispozi¢nich prav a povinnosti ke svéfenému majetku k hospodareni
ve zfizovaci listiné ma vzdy prednost pred ustanovenimi této smérnice.

Clanek 2
Vedeni evidence majetku

Ucetni evidenci majetku se rozumi sledovéni majetku dle Uc¢tového rozvrhu na syntetickych,
analytickych a podrozvahovych Gcétech s cilem identifikace jednotlivych polozek majetku,
zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv.

Analyticka evidence

a) je soucasti ucetnictvi a je vedena podle jednotlivych polozek dlouhodobého majetku
dle uctového rozvrhu s cilem identifikace jednotlivych poloZzek majetku (napf. zavazné
¢lenéni pro stavby dle § 45, odst. (1) pism. g) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.),

b) zahrnuje detailni evidenci majetku - dale jen ,pomocna evidence".

V podrozvahové evidenci se sleduji skutecnosti dllezité pro posouzeni majetkopravni situace
Ucetni jednotky, které nelze zachytit na rozvahovych i vysledkovych Gctech. Tyto skutecnosti
jsou obsahové vymezeny vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., (jednd se zejména o jiny drobny
dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek pod stanovenou hranici, ostatni majetek, vyrazené
pohledavky a zavazky, podminéné pohledavky a zavazky apod.).

Inventarizacni evidenci se rozumi (viz § 2 vyhlasky o inventarizaci):

a) pomocna evidence (napf. karty majetku, kniha pohledavek a zavazkd, centralni evidence
smluv, rlizné sestavy z Gcetnich zaznaml apod.),

b) inventurni evidence (dalSi ucetni zaznamy vzniklé v prlbéhu inventur a inventarizacnich
praci napr. rlizné seznamy, soupisy, zapisy, metodiky k inventuram, plany, harmonogramy,
které maji rovnéz charakter Gcetnich zaznamd ve vztahu k inventarizaci a inventuram
apod.),
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c) jina evidence (napf. vypis z listu vlastnictvi pro doloZeni existence vlastnictvi, ortofotomapy
jako podklad pro provedeni dokladové inventury nemovitého majetku apod.).

Clanek 3

Porizeni a zarazeni majetku do evidence a zarazeni majetku svéreného

k hospodareni

Pofizeny majetek je vzdy opatfen inventarizacnim identifikdtorem (inventarni Cislo, kéd
urceného Ciselniku apod.) a zarazen do majetkové evidence organizace (pfi vyuziti SW
pro evidenci majetku).

a) pro zarazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyjma drobného
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je organizace povinna vyhotovit ,,Protokol
o zarazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku do uZivani®, zpracovany
na zakladé prvotnich dokladll (napf. dokladu o prevzeti stroje nebo zafizeni podle povahy
nabyti s uvedenim zakladnich Udajd o prevzatém /nabytém/ majetku) - viz pfiloha €. 1.
Protokol slouzi jako doklad pro vyhotoveni evidencni (inventarni) karty pro kazdou cCast
inventarizacni polozky dlouhodobého majetku a jako podklad pro zalUc¢tovani na pfislusné
majetkové Ucty.

b) zafazeni drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je ponechano
v kompetenci organizace s ohledem na rlznorodost a nastaveni pouzivanych SW
pro evidenci majetku, za predpokladu dodrzeni pravidel, vyplyvajicich z platné legislativy
pro tuto oblast (viz ¢lanek 1, odst. (1) az (3) smérnice).

U veSkerého porizeného maijetku je nutné evidovat financni zdroje, zjakych byl pofrizen,
tzn. z vlastnich zdrojl vcetné investicniho prispévku zfizovatele ¢i ztransferu (dotace
z vefejnych rozpoctll, penézité dary), nebo kombinaci obojiho. Pfi pofizeni majetku z transferu
se uvede jeho vySe z celkové pofizovaci ceny v Protokolu o zatfazeni dlouhodobého hmotného
a nehmotného majetku - viz pfiloha ¢. 1.

Podklady pro zafazeni nemovitého majetku svéfeného k hospodareni (koupé&, sména, pfijeti
daru & beziplatny prevod) obdrzi organizace od OHMS (ODSH), tzn. 2x wvytisk ,Prevodka
majetku® — viz pfiloha €. 2 s vyznacenim okamziku uskutecnéni Gcetniho pFipadu, kopii smlouvy
a kopii podani navrhu na vklad. Po zapisu vkladu obdrzi organizace ,Vyrozuméni o provedeném
vkladu" a prislusny dodatek zfizovaci listiny schvaleny zastupitelstvem kraje. Jeden vytisk
~Prevodka majetku" bude po podpisu ze strany pfispévkové organizace neprodlené vracen
OHMS (ODSH). Po zauctovani majetku do evidence prispévkova organizace sdéli obratem
zfizovateli e-mailem Cislo dokladu a datum zaUctovani Ucetni operace. O pfipadném rozhodnuti
o zamitnuti navrhu na vklad bude pFispévkova organizace pisemné informovana ze strany OHMS
(ODSH) .

V pfipadé, Ze se jedna o nabyti vécného bremene jakozto vécného prava k cizi védi, tj. v situaci,
kdy je kraj opravnény z vécného bremene, které

a) vzniklo za Uplatu v pfimé souvislosti s vystavbou, obdrzi pfispévkova organizace od OHMS

2x vytisk ,Pfevodka majetku — prevod z Gctu 042" a kopii smlouvy. Jeden vytisk ,Pfrevodka
majetku® bude po podpisu ze strany prispévkové organizace neprodlené vracen OHMS.
Prispévkova organizace zahrne naklady dle ,Prevodky majetku — pfevod z Gctu 042"
do potizovaci ceny stavby, jiz se VB tyka. Po zalctovani prispévkova organizace sdéli
obratem zfizovateli e-mailem cislo dokladu a datum zaUctovani ucetni operace.
V pfipadé, Ze vystavbu financuje a realizuje pfispévkova organizace, musi prispévkova
organizace predlozit OHMS veskeré podklady potfebné pro uzavieni konecné smlouvy
o zfizeni VB, zejména geometricky plan zaméfeni VB, a to bezprostiedné po jeho
vyhotoveni, jako podklad pro schvaleni radou kraje.

1 OHMS - odbor hospodarské a majetkové spravy, ODSH - odbor dopravy a silnicniho hospodarstvi
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b) nevzniklo v pfimé souvislosti s vystavbou, vznikd pravo hospodafeni pfispévkové
organizace se svéfenym majetkem dnem schvaleni usneseni ZK. Jako podklad pro zafazeni
majetku do majetkové a Ucetni evidence obdrzi organizace od OHMS 2x vytisk ,Prevodka
majetku" s vyznacenim okamziku uskutecnéni Gcetniho pfipadu a kopii smlouvy. Jeden
vytisk ,Pfevodky majetku" bude po podpisu ze strany prispévkové organizace neprodlené
vracen OHMS. Po zauUctovani majetku do evidence prispévkova organizace sdéli obratem
zfizovateli e-mailem Cislo dokladu a datum zaGctovani Ucetni operace.

Clanek 4
Prevod a vypiijcka dlouhodobého majetku

Pri prevodu nemovitého i movitého majetku (véetné drobného majetku) mezi prispévkovou
organizaci zfizovanou krajem a krajskym (Gfadem a naopak, dale pfi prevodu
mezi pfispévkovymi organizacemi zfizovanymi krajem, se vyhotovuje ,Pfevodka majetku" —
viz pfiloha ¢. 2.

Pfi prevodu dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku nahrazuje ,Prevodka majetku®
uvedeny ,Protokol o zafazeni (vyrazeni) do (z) uzivani®.

Pfi vyplj¢eni movitého majetku bude vzdy uzaviena ,Smlouva o vypljcce® dle NOZ.
Pfi vyplijcce velkého mnoZstvi movitého majetku mdze byt seznam s presnou identifikaci
majetku uveden jako nedilna pfiloha této smlouvy.

Clanek 5
Vyrazovani dlouhodobého majetku z evidence

Majetek se vyfazuje z dlvodu pfevodu, prodeje, likvidace, demolice, v dlisledku Skody nebo
manka (poskozeni, ztrata, zniCeni), kdykoliv v priibéhu Gcetniho obdobi.

Pri vyfazovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyjma drobného dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku z majetkové evidence je organizace povinna vyhotovit
»Protokol o vyrazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z uzivani* - viz priloha
¢. 3.

Vyfazovat, prodavat a likvidovat dlouhodoby majetek mdZze pfispévkova organizace pouze
v ramci limitd vymezenych zfizovadi listinou. Reditel organizace pro tyto ¢innosti jmenuje komisi
¢i komise (likvidacni, Skodni), podle rozsahu majetku predaného k hospodareni.

Pfi vyfazovani dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku z ddvodu jeho bézného
opotfebeni a poskozeni béznym pouzivanim se vyhotovi navrh na vyfazeni se stru¢nym
uvedenim ddvodl (moZnost vyuZit pouZivany SW pro evidenci majetku). V pripadé vypocetni
techniky, elektropristrojl, elektrozafizeni, elektroniky, automobilli, pracovnich stroj& apod. musi
byt soucasti navrhu na vyfazeni doklad o neopravitelnosti nebo neekonomicnosti opravy
od odborné firmy, pfipadné od zaméstnance s osvédéenim o odborné zpdsobilosti
v elektrotechnice.

Navrh na vyrazeni projedna jmenovana komise, ktera navrhne zpUsob likvidace. Po schvaleni
feditelem organizace bude majetek zlikvidovan a vyrazen z evidence. Likvidace majetku musi
byt doloZena dokladem o zplsobu jejiho provedeni (napf. potvrzeni o prevzeti do sbérného
dvora, potvrzeni o ekologické likvidaci apod.).

Pfi projednani Skody na majetku jmenovana komise posoudi na zakladé prikaznych podkladt
jeji vysi, zda se jedna o Skodu zavinénou nebo nezavinénou a podd navrh fediteli organizace
na jeji vyfeSeni. V pfipadé prokazani zavinéné sSkody feditel organizace rozhodne o predepsani
jeji ndhrady odpovédnému zaméstnanci.
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U vyrazovani nepotfebného majetku z dlvodu jeho nevyuzitelnosti bude tento prednostné
nabidnut dalSim pfispévkovym organizacim zfizovanym krajem (formou zverejnéni na webovych
strankach maximalné po dobu | mésice). Tato povinnost se netyka nefunkéniho nebo
poskozeného majetku uréeného k likvidaci. V pfipadé nezajmu ostatnich pfispévkovych
organizaci naloZi organizace s majetkem v souladu s pravomocemi stanovenymi ve zfizovaci
listiné.

V pripadé prodeje movitého majetku bude organizaci zajistén posudek ke stanoveni jeho realné
hodnoty, za kterou bude nabidnut fyzickym nebo pravnickym osobam (externi znalecky
posudek, posudek vlastnim odbornym posouzenim, prizkum trhu apod.). Nabidka prodeje bude
zvefejnéna zplsobem v misté obvyklém (webové stranky, vyvéska v misté organizace, Uredni
deska obce apod.) a vyhodnoceni pfijatych nabidek bude schvaleno feditelem organizace.

V pfipadé vyrazeni nemovitého majetku z majetkové evidence (prodejem, sménou, darovanim),
schvaleného zastupitelstvem kraje, organizace postupuje podle pokynl zfizovatele (OHMS,
ODSH, OVZS), a to obdobné jako pfi zarazeni nemovitého majetku dle ¢lanku 3 odst. (3) této
smérnice.

Demolici nemovitého majetku predchazi souhlas zastupitelstva kraje, které soucasné schvaluje
vyjmuti nemovitosti z hospodareni se svéfenym majetkem ke dni skute¢ného odstranéni stavby.
V piipadé nemovitosti zapisované do katastru nemovitosti zasle organizace original rozhodnuti
0 odstranéni stavby OHMS nebo ODSH, ktery zajisti zaznamem vymaz predmétné nemovitosti
z listu vlastnictvi.

Clanek 6
Inventarizace majetku a zavazki

Inventarizaci GCetni jednotky zjistuji skutecny stav veskerého majetku, zavazkl, jinych aktiv
a jinych pasiv a ovéfuji, zda zjistény skuteCny stav odpovida stavu majetku a zavazkd, jinych
aktiv a jinych pasiv v Ucetnictvi 2.

Inventarizace majetku a zavazkd je provadéna v souladu s vyhlaskou €. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci, kterd mimo jiné stanovi pro vybrané ucetni jednotky pozadavky na organizacni
zajisténi a zplsob provedeni inventarizace majetku a zavazkd, vcetné blizSich podminek
inventarizace jinych aktiv a jinych pasiv.

V pfipadé potieby je inventura provadéna na zakladé zvlastniho pravniho predpisu v pribéhu
Gcetniho obdobi, napt. dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace (§ 252 az 254, fesici dohody
o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vydctovani).

Ovéfeni skutecného stavu je provadéno ke stanovenému dni fyzickou, dokladovou nebo
zjednodusenou inventurou, v zavislosti na druhu majetku a zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv.

Pri inventarizaci se zjist'uji a vycisluji inventarizacni rozdily nebo zictovatelné rozdily, zkoumaji
se jejich pfi¢iny a zG¢tovanim téchto rozdild se uvadi do souladu Gcetni a skuteCny stav
majetku, zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv. PFi inventarizaci se téz zjiStuje stav majetku,
zavazkdl, jinych aktiv a jinych pasiv, jeho rozsah, struktura, Fadné vyuziti, ulozeni a urceni
konkrétni zodpovédnosti. Vysledkem je posouzeni potfebnosti a vyuzitelnosti majetku, zjisténi
potfeb Udrzby a pfipadnych oprav, popf. navrh na vyfazeni nepotfebného a poskozeného
majetku.

2 Povinnost inventarizovat majetek a zavazky uklada uUcletnim jednotkam ustanoveni § 6 odst. (3) zakona
o Ucetnictvi. Inventarizace majetku a zavazk{ je provadéna podle § 29 a § 30 zakona o Udetnictvi.

S provadénim inventarizace souvisi i dalSi ustanoveni zakona o Ucetnictvi, zejména § 1 odst (1), § 4 odst, (8)
pism. u), § 8 odst. (4), § 17, § 18, 8§ 19, § 24, § 25, § 26, § 27, § 31, § 32, § 333, § 35a § 37.
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Inventarizaci podléha veskery majetek a zavazky, jina aktiva a jind pasiva, které jsou clenény
a oznaceny podle uctového rozvrhu, syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi Gcty.

Inventarizaci podléha i majetek, ktery byl vypljCen, pronajat apod. do uZivani jiné organizaci,
dale i cizi majetek, ktery se nachazi v dobé provadéni inventarizace u organizace a tato za néj
zodpovida (hmotny i nehmotny majetek vyptjceny nebo v najmu).

Inventarizace majetku a zavazk( je soucasti vnitfniho kontrolniho systému a jejim provedenim
je soucasné spinéna jedna z podminek prikaznosti Ucetnictvi (dle § 8 odst. (4) zakona
o Ucetnictvi). Vysledky inventarizaci jsou predmétem kontrol, provadénych ze strany zfizovatele.

Doporuceny strucny postup provadéni inventarizace (3 faze):

a) 1. faze - pFipravna (planovaci), tj. zpracovani planu inventur pro pfislusny rok a postup
pfi jeho sestavovani (obsah a terminy pro sestaveni planu viz § 5 vyhlasky o inventarizaci),
dale stanoveni poctu jednotlivych inventarizacnich komisi, jmenovani konkrétnich Clend
do inventarizacnich komisi, stanoveni pozadavk( na jejich odbornost, jejich proskoleni,
jejich povinnosti, pravomoci apod.),

b) 2. faze - provadéci, tj. samotné provadéni fyzickych, dokladovych a zjednodusenych
inventur, tzn. zjiSténi skutetného stavu majetku a zavazkl, jinych aktiv a jinych pasiv,
uréeni nepotfebného a poskozeného majetku a zaznamenani téchto stavll v inventurnich
soupisech, dodatecnych nebo zjednodusenych inventurnich soupisech,

c) 3. faze - vyhodnocovaci, tj. porovnani skutecnych stavl majetku a zavazk se stavem
v UCetnictvi, vycisleni, vyporadani a =zauctovani inventarizacnich rozdild nebo
zUCtovatelnych rozdill, navrh na vyfazeni nepotfebného a poskozeného majetku, vyplnéni
inventurnich soupisd dle predepsanych nalezitosti (viz § 30 zdkona o Ucetnictvi a § 8
vyhlasky o inventarizaci), zpracovani inventarizacni zpravy (shrnuti vSech podstatnych
skuteCnosti o vSech provedenych inventurach s celkovou rekapitulaci inventarizovaného
majetku a zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv, zhodnoceni priibéhu a vysledku provedené
inventarizace s doporucenimi, které vyplyvaji ze zavérl provedené inventarizace), Uschova
(archivace) inventarizacnich pisemnosti.

Konkrétni postupy a pokyny pfi provadéni inventarizace si organizace upravi formou vnitiniho
predpisu.

Vnitfni predpis by mél zejména obsahovat:

a) presné vymezeni predmétu inventarizace, tj. majetku a zavazkd v organizaci,
(tzn. jednotlivych slozek dlouhodobého majetku, jednotlivych druhd zasob, pohledavek
a zavazkd, zGctovacich vztahl a podrozvahovych Gct(),

b)  postup pfi sestavovani kazdorocniho planu inventur,

c) stanoveni zodpovédnych osob, zajistujicich inventarizaci majetku a zavazkd (pocet
a slozeni inventarizacnich komisi, zpfisob proskoleni ¢lend komisi, stanoveni jejich
povinnosti, pravomoci apod.),

d) povinnost soucinnosti zaméstnancd organizace s inventarizacnimi komisemi (tzn. technické
zajisténi podminek plného ovéfeni stavu majetku napt. z hlediska mozZnosti pfistupu
k majetku pfi fyzické kontrole majetku nebo zajisténi dokumentace pfi provadéni
dokladovych inventur),

e) stanoveni zplsobu provadéni inventarizace a zplisobu zaznamenavani inventurnich stav(
v inventurnich soupisech, dodate¢nych nebo zjednodusenych inventurnich soupisech,

f) stanoveni zplsobu projednavani vysledkd inventarizace, vcetné vyvozeni zavér(
a odpovédnosti za pfipadné rozdily,

g) stanoveni provadéni mimoradnych inventur, napf. pfi zméné hmotné odpovédné osoby
za svéreny majetek,

h) stanoveni zplsobu Uschovy dokumentace a pisemnosti z provedené inventarizace (dale
viz § 31 zakona o ucetnictvi).



(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

Plan inventur sestavuje ucetni jednotka kazdoroc¢né, a to nejpozdéji do zahajeni prvni inventury.
Tento by mél zejména obsahovat seznamy inventurnich soupisti, dodatecnych inventurnich
soupisti a zjednodusenych inventurnich soupisti vCetné rozsahu jejich vyhotoveni (pokud tyto
skuteCnosti nevyplyvaiji z vnitfniho predpisu nebo z jiné dokumentace), predpokladané okamziky
zahajeni a ukonceni jednotlivych inventur a rozhodné dny, ke kterym se inventury provadéji.
Dale by mél stanovit slozeni inventarizacnich komisi a stanovit postup pfi provadéni rozdilovych
inventurs.

Doporucené rozdéleni cinnosti inventarizacnich komisi:

a) hlavni inventarizacni komise (dale jen ,HIK") Fidi, koordinuje a kontroluje cinnosti
dil¢ich inventarizacnich komisi (dale jen ,,DIK"), dale zajistuje proskoleni clenl DIK
o zplsobu provadéni jednotlivych inventur, kompletuje inventury na zakladé vyplnénych
(vyhodnocenych) sumarl podlozenych inventurnimi soupisy od DIK, ve spolupraci
s uctarnou zajiStuje porovnani skutecnych stavll se zapisy o stavech v Ucetnictvi,
zaznamenava pripadné inventarizacni rozdily a na zakladé navrhu DIK doporuci zpdlsob
jejich vyporadani a preda podklady Uctarné k jejich zdactovani, zpracovava inventarizacni
zpravu s celkovou rekapitulaci inventarizovaného majetku a zavazkd, jinych aktiv a jinych
pasiv. a se zhodnocenim pribéhu a vysledku provedené inventarizace,
popf. s doporucenimi, které vyplyvaji ze zaver provedené inventarizace,

b) dil¢i inventarizacni komise (DIK) - jeji Cinnost spociva v zahdjeni praci jako napr.
vyzadani si pisemného prohlaseni od zaméstnancd odpovédnych za svéfené hodnoty
o tom, Ze k pocatku inventury byly vSechny dotcené doklady predany k zaUctovani, dale
v zajisténi v€asného a spravného provedeni inventur, tzn. ovéreni skute¢ného stavu
predmétu inventarizace a jeho porovnani s inventarizacni evidenci, zapsani zjiSténého
stavu v inventurnich soupisech, dodatecnych nebo zjednodusenych inventurnich soupisech,
Zjisténi a na misté vySetfeni rozdild mezi inventarizacni evidenci a skuteCnym stavem,
sestaveni sumard inventurnich soupisli, dodateCnych inventurnich soupisd nebo
zjednodusenych inventurnich soupisti s navrhy na vyporadani zjisténych rozdild a vCasné
predani téchto dokladd HIK.

Pravidla pro sestavovani a jmenovani inventarizacni komise:

a) inventarizacni komise musi byt jmenovana v jiném sloZeni nez komise likvidacni,

b) inventarizacni komise by méla mit minimalné 2 cleny (dale viz § 4 vyhlasky o inventarizaci),

c) vedoucim (pfedsedou) inventarizacni komise nesmi byt zameéstnanec odpovédny
za inventarizovany majetek, u dokladové inventury nemlze byt vedoucim (predsedou)
inventarizacni komise zaméstnanec, v jehoz naplni je sprava inventarizovanych uctd, tito
zaméstnanci vSak mohou byt ¢leny inventarizacni komise.

Skute¢né stavy majetku a zavazkd zjisténé fyzickou nebo dokladovou inventurou je organizace
povinna zaznamenat v inventurnich soupisech, prirlistky nebo Ubytky hmotného majetku
ke konci rozvahového dne v dodatecnych inventurnich soupisech a prirlistky nebo Ubytky stavu
jinych pasiv (Ucty Gctové skupiny 40x — jméni a 41x - fondy kromé Gctu 403)
ve zjednodusenych inventurnich soupisech.

Inventurni soupisy, dodatecné inventurni soupisy a zjednoduSené inventurni soupisy jsou
priikazné (cetni zaznamy, které musi obsahovat naleZitosti dle ustanoveni § 30 odst. 7) zakona
0 Ucetnictvi 4.

3 Plan inventur je vymezen v § 5 vyhlasky o inventarizaci.

4 vyhlaska o inventarizaci nedefinuje pojem inventurniho soupisu, protoze jej jiz obsahuje zakon o Ucetnictvi a
ve vyhlasce o inventarizaci by se jednalo o duplicitni vymezeni, vyhlaska o inventarizaci v § 8 jen dopliuje
pozadované naleZzitosti inventurniho soupisu



(17)

(18)

(19)

(20)

(21)

(22)

(23)

Inventurni soupisy, dodatecné inventurni soupisy nebo zjednodusené inventurni soupisy musi
umoznovat porovnani skutecnych stavl majetku a zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv se stavy
v Ucetnictvi.

Inventurni soupisy nebo dodatecné inventurni soupisy u uctové tfidy 2 musi byt dolozeny
dokladem, ktery prokazuje skutecny stav, tj. kopie bankovniho vypisu, listu z pokladni knihy
apod.

Inventurni soupisy nebo dodatecné inventurni soupisy u Uctové tridy 3 musi obsahovat prehledy
jednotlivych dluznikl a véfiteld v clenéni dle jednotlivych analytickych uctd, vyjma Gcth
zUctovani se zaméstnanci a institucemi, které budou doloZeny rekapitulaci mezd (prehledem
zUctovani mezd).

Zjednodusené inventurni soupisy (UcCty Uctové skupiny 40x — jméni a 41x — fondy kromé uctu
403) budou dolozeny sestavami prirlistkl a Ubytk& zaGctovanych na téchto Gcétech. U Gctu 403
bude provedena dokladova inventura vychazejici z pomocné evidence majetku — majetkovych
karet a sestav odpisovani majetku).

V inventurnich soupisech nebo dodatecnych inventurnich soupisech musi byt uveden a zvlast’
oznacen majetek, ktery neni svéfenym majetkem k hospodareni (napf. ktery ma organizace
v najmu). Stejné tak musi byt uveden a zvlast' oznaCen majetek, ktery je svéfenym majetkem
k hospodafreni, ale nachazi se mimo organizaci (napr. je zapdijcen, je v opravé apod.).

Na zakladé vyplnénych (vyhodnocenych) inventurnich soupisl, dodateCnych inventurnich
soupisdl a zjednodusenych inventurnich soupisli, obsahujicich pozadované nalezitosti dle § 30
odst. 7) zdkona o Ucetnictvi a § 8 vyhlasky o inventarizaci, je vypracovana inventarizacni
zprava, ktera je shrnutim vSech podstatnych skutecnosti o vSech provedenych inventurach
vCetné informace o vSech inventarizatnich a zUctovatelnych rozdilech. Obsahuje celkovou
rekapitulaci inventarizovaného majetku a zavazkl, se zhodnocenim pribéhu a vysledku
inventarizace, popr. s doporucenimi, ktera vyplyvaji ze zavérd provedené inventarizace (navrhy
napravnych opatfeni apod.). Soucasti inventarizani zpravy je seznam inventurnich soupist,
dodatecnych inventurnich soupisti a zjednodusenych inventurnich soupist.

Organizace po ukonceni inventarizace odeSle OHMS vystupy dle jeho dalSich pFipadnych
pokynd.

Cast 11

Odpisovani dlouhodobého majetku u prispévkovych organizaci

(1)

()

3)

zrizovanych Jihoceskym krajem

Clanek 7
Zplsob odpisovani

Organizace jako Ucetni jednotka je povinna v souladu se zakonem o UCetnictvi, vyhlaskou
€. 410/2009 Sb. a Ceskym ucetnim standardem ¢. 708 (dale jen ,CUS 708") provadét
odpisovani majetku. Odpisovani dlouhodobého majetku provadi podle zfizovatelem schvaleného
odpisového planu prostrednictvim Gcetnich odpisd z ceny, ve které je majetek ocenén
v Ucetnictvi (dale jen ,pofizovaci cena"“), a to jen do vySe tohoto ocenéni.

Organizace zvoli zpdsob odpisovani rovnomérny, vykonovy nebo komponentni, pripadné jejich
kombinaci. Zfizovatel doporucuje pfednostné pouzivat rovnomérny zplisob odpisovani (viz dale
uvedené v Cl. 8).

Organizace provede kategorizaci majetku dle prilohy & 1 CUS 708 a stanovi predpokladanou
dobu jeho pouzivani. Na zakladé predpokladané doby pouzivani stanovi rocni vysi odpist.
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Q)

(5)

(6)

)

(8)

9)

(10)

(1)

(2)

3)

Q)

(5)

Mésicni Ucetni odpis se stanovi jako jedna dvanactina rocniho Ucetniho odpisu zaokrouhlena
na celé koruny nahoru a je mésic¢né Gctovan do nakladg.

Majetek vcetné technického zhodnoceni se zacne odpisovat prvnim dnem mésice, ktery
nasleduje po mésici, ve kterém doslo k jeho zafazeni do uZzivani.

Pfi prevodu vlastnictvi k nemovitym vécem, které podléhaji zapisu do katastru nemovitosti
ajsou zafazeny do uzivani, se zahajuje odpisovani prvnim dnem meésice, ktery nasleduje
po mésici, ve kterém byl dorucen navrh na vklad katastralnimu Gradu.

Pfi vyrazeni odpisovaného majetku vcetné technického zhodnoceni, se tento majetek odpisuje
vCetné mésice, ve kterém doslo k jeho vyrazeni.

Jestlize dojde k technickému zhodnoceni, které zvySuje potizovaci a zaroven i zlistatkovou cenu
majetku, ale kterym se neprodlouzi doba pouZzivani, potom se stane zvySena zlstatkova cena
a zbyvaijici doba pouzivani zakladem pro vypocet odpisu od mésice, ktery nasleduje po datu
dokonceni technického zhodnoceni, jeho uvedeni do provozu a zarazeni. V pfipadé, ze technické
zhodnoceni dobu pouzivani prodlouzi, je nutné tuto skutecnost pfi vypoctu odpisu zohlednit.

Technické zhodnoceni provedené na nemovité kulturni pamatce ocenéné 1,00 KE nezvysSuje
ocenéni tohoto majetku. Technické zhodnoceni se eviduje i odpisuje samostatné
po predpokladanou dobu jeho pouzivani.

V pfipadé majetku prevzatého od vybrané Ucetni jednotky (zfizovatele, jiné prispévkové
organizace, obce apod.) organizace prejima hodnotu jeho ocenéni se zohlednénim opravek
a transferd. Dale pak jiz navazuje na zvoleny zplsob odpisovani dle pravidel stanovenych v této
smeérnici.

Clanek 8
Odpisy hmotného a nehmotného majetku

Dlouhodoby hmotny majetek se pro ucely ucetnich odpisd zatfiduje do Ucetnich odpisovych
skupin I az VII dle pfilohy €. 1 CUS 708. P¥i zatfidovani se vychazi z Klasifikace produkce ,CZ-
CPA" a Klasifikace stavebnich dél ,,CZ-CC" zvefejnénych na strankach Ceského statistického
Uradu www.czso.cz.

Dlouhodoby hmotny majetek, ktery neni uveden v kategorizaci dlouhodobého majetku (pfiloha
¢. 1 CUS 708), zaradi organizace s prihlédnutim k charakteru podobného majetku uvadéného
v Ucetnich odpisovych skupinach nebo podle srovnatelné doby jeho pouzivani.

Pro potfebu sestaveni a zpracovani odpisovych plani hmotného majetku organizace jsou
stanoveny nasledujici doporuc¢ené doby pouZivani hmotného majetku v letech pro jednotlivé
Ucetni odpisové skupiny.

ucetni . " vros g " vo s
odpisova min. doporucena doba pouzivani | max. doporucena doba pouzivani
. DHM v letech DHM v letech
skupina
I-V 4 30
VI 20 60, 80 (silnice, mosty)
VII 50 100

U dlouhodobého nehmotného majetku, ke kterému ma organizace pravo uzivani na dobu
urcitou, se rocni odpis stanovi jako podil pofizovaci ceny a doby sjednané smlouvou.

Pro potfebu sestaveni a zpracovani odpisovych plant nehmotného majetku organizace jsou
stanoveny nasledujici doporucené doby pouzivani nehmotného majetku v letech.
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(6)

)

(8)

)

(10)

(1)

(2)

3)

min. doporucena doba max. doporucena doba

druh majetku pouzivani DNM pouzivani DNM
(v letech) (v letech)
audiovizualni dilo 2 3

software a nehmotné
, , ;. 3
vysledky vyzkumu a vyvoje
zfizovaci vydaje 5 6
ostatni nehmotny majetek 6 15

5

Vyse uvedené doby pouzivani jsou pro organizaci doporucené, s ohledem na potiebu usmérnit
a sjednotit postupy v pfispévkovych organizacich zfizovanych JihoCeskym krajem. Organizace je
povinna dobu pouzivani majetku dle bodu 5.5.2. CUS 708 prizplsobit charakteru majetku
a konkrétnim podminkam jeho vyuzivani v organizaci. Za spravné zatfidéni majetku do Gcetnich
odpisovych skupin a za urceni predpokladané doby pouzivani dlouhodobého majetku (véetné
kaZdoroc¢niho sledovani pfi inventarizacich a provadéni Uprav v odpisovych planech) odpovida
organizace.

Transfer zachyceny na Uctu 403 — Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku musi byt
pritazen vzdy konkrétnimu majetku, a to na karté daného majetku.

Hodnota transferu vedena na Uc¢tu 403 se soucasné s mésicnimi odpisy dlouhodobého majetku
zUCtovava prostiednictvim Casového rozliseni transferu do vynost na ucty 403/67x — Vynosy
z transfer(, a to v Castce téchto odpisli nasobenych transferovym podilem.

V pfipadé majetku prevadéného od jiné vybrané Ucetni jednotky organizace prejima také
hodnotu odpovidajici vysi zlstatku transferu vedenou u prevadéjiciho na Gctu 403 a tuto
hodnotu pfifadi na konkrétni kartu majetku.

V pfipadé technického zhodnoceni pofizeného z investitniho transferu a provedeného na jiz
odpisovaném majetku je nutno k okamziku zafazeni technického zhodnoceni do uZivani nové
stanovit transferovy podil (viz bod 3.1. €) CUS 708).

Clanek 9
Odpisovy plan

Organizace sestavuje odpisovy plan dle zvoleného zplsobu odpisovani a predklada ho
ke schvéleni zfizovateli prostfednictvim vécné pfislusného odboru v terminu uréeném timto
odborem. ZpUsob odpisovani dle ¢l. 7 odst. 2) této smérnice nelze béhem Ucetniho obdobi
ménit a odpisovani nelze prerusit s vyjimkou pfi ocenéni redlnou hodnotou u majetku ureného
k prodeji. Ucetni jednotky sestavuji odpisovy plan dle § 28 odst. 6 zdkona a aktualizuji dle CUS
¢. 708 bod 4.11. s ohledem na predpokladany priibéh pouzivani a se zohlednénim zmén, k nimz
v priibéhu uZivani doslo.

Pfipadné zmény a Upravy jiz schvaleného odpisového planu musi byt znovu zfizovatelem
schvaleny v pfipadé, ze zménami v odpisovém planu dojde k prekroCeni plvodni schvalené
celkové vysSe rocnich odpis@. Konkrétni postupy urCuje zfizovatelsky odbor. V odpisovém planu
na nasledujici Ucetni obdobi je zahrnut majetek dle stavu k 31. 12. béZného UGcetniho obdobi
a ocekavana skutecnost navysSeni stavu majetku o nové porizeny v priibéhu Ucetniho obdobi,
na které je odpisovy plan sestaven. Zohlednit je mozné téZz uvazované vyfazeni majetku
z uzivani. Odpisovy plan vyhotovi organizace sumarné v rozdéleni do jednotlivych Ucetnich
odpisovych skupin ve formé tabulky (vzor tabulky — pfiloha €. 4).

Podklady na zakladé, kterych byl odpisovy plan sestaven, zaklada kazda organizace

pro pripadnou kontrolu a musi obsahovat u jednotlivych poloZzek majetku zejména nasleduijici
Udaje: (dle sestav z majetkového SW)
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1)

1)

(2)
(3)

Q)

MUDr. Martin Kuba
hejtman

identifikator (inventarni Cislo), nazev, datum zafazeni do uzivani, pofizovaci cena, ucetni
odpisova skupina, predpokladana doba pouZivani, vySe rocniho odpisu, opravky, zlstatkova
cena (na konci Gcetniho obdobi).

Cast II1
Spolecna, prechodna a zavérecna ustanoveni

Clanek 10
Vyuziti IT (SW) a prilohy

Pokud organizace pfi evidenci a nakladani s majetkem vyuziva IT a specialni SW, je povinna
zajistit, aby vystupy a tiskové sestavy potrebné pro ¢innosti uvedené v této smérnici obsahovaly
vSechny rozhodné udaje o majetku, vCetné evidencnich a Casovych, které jsou v prilohach této
smérnice.

Cjének 11
Ucinnost

Smérnice ¢. SM/112/RK, zména €. 5 byla schvalena Radou JihoCeského kraje usnesenim

¢. 134/2019/RK dne 31. 1. 2019 s platnosti a Gcinnosti od 1. 2. 2019.

Smérnice je v téchto oblastech pro pFispévkové organizace Jihoceského kraje zavazna.

Soucasti této smérnice jsou prilohy:

a) Priloha ¢ 1 - Protokol o zarazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
do uzivani

b) Priloha €. 2 - Prevodka majetku

c) Priloha ¢. 3 - Protokol o vyrazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z uzivani
d) Priloha €. 4 - Odpisovy plan

Smérnice SM/112/RK je ucinna dnem 18. 11. 2024.

JUDr. Lukas Glaser, LL.M.
feditel krajského Uradu
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